S6: 01-04/2024/NQ-HPQT
Ha Néi, ngay .05 thang 04 nam 2024

NGHI QUYET
V/v: Théng qua chuong trinh, néi dung va Quy ché té chiic
Dai hi déng cé déng thudng nién nam 2024

HOI DONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN TAP DOAN PAN

Can cu:
- Luat Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;
- Ludt Chung khodn sé 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019;
- Biéu lé Céng ty c6 phdn Tap doan PAN ["Céng ty");
- Bién ban hop s6 01-04/2024/BBH-HPQT ngay ..0.3/04/2024 cla HJi dong quan tri Céng ty;

QUYET NGH|

Biéu 1. Thong qua thai gian, dia diém va ndi dung hop DHDCD thudng nién nam 2024 vdi cac ndi dung
nhu sau:

1.1. Thoi gian: Thu Sau, 26/4/2024, ti 13:45 dén 17:00.
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1.2 Bia diém: Trung tam Hai nghi Qudc t&, 11 Lé Hdng Phong, phuang Dién Bién, quan Ba Dinh, TP.
Ha Néi.
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7.3 Néi dung hop:
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- Bdo cdo hoat dong clia H8i déng Quéan trj Céng ty nam 2023;

- Béo cdo cla Ban Diéu hanh vé hoat déng san xuét kinh doanh nam 2023;

- Bao cdo hoat dong ctia thanh vién HDQT dédc Lap trong Tiéu ban Kiém todn ndi bd nam 2023;
- Thong qua T& trinh vé Béo cao tai chinh nam 2023 da dugc kiém toén:

= Théng qua T¢ trinh trich lap quy va phan phéi lgi nhuan nam 2023;

= Thoéng qua To trinh ké hoach kinh doanh va pha&n phdi lgi nhuan nam 2024:

= Théng qua T¢ trinh lua chon don vj kiém toan dé kiém toadn bao cdo tai chinh 2024:

= T& trinh sira d6i Diéu L&, Quy ché ndi bo vé& quan trj cong ty;

= Cdc ndi dung khéc thudc tham quyén cla Dai hdi déng cé dong (néu cd).

Biéu 2. Uy quyén cho Chd tich HDQT/Téng Gidm déc chudn bj Bd tai lidu hop chi tiét theo néi dung hop
dé trinh Dai h6i déng cé dong.

Diéu 3. Thong qua Quy ché té chic Pai hdi déng cd dong va Quy ché bidu quyét cac van dé thao luan tai Dai
hdi dong cé déng thudng nién nam 2024.

Bieu 4. Nghi quyét nay cé hiéu luc thi hanh ké ti ngay ky. Céc Thanh vien HDQT, Téng Giam déc va cac
Noi nhén:

Nhu Biéu 4;
Luu: HC, PCTT

Hanoi Office [Mailing address): 15th floor, ICON4 Tower, 243A De La Thanh Street, Dong Da District, Hanoi, Vietnam. Tel: (+84-24) 3760 6190
HCMC Office: 5th Floor, 236/43/2 Dien Bien Phu Str., Ward 17, Binh Thanh District, Ho Chi Minh City, Vietnam



PHU LUC 01
QUY CHE TO CHUC DAI HOI DPONG CO DONG THUGNG NIEN NAM 2024
CONG TY CO PHAN TAP DOAN PAN

Can cu:

- Ludt Doanh nghiép nam 2020;

- Ludt Chung khoan nam 2019;

- Diéu lé Céng ty cé phan Tap doan PAN (“Céng ty");
- Quy ché& ndi bé vé quan tri cda Cong ty;

Dai hgi déng c6 dong thusng nién nam 2024 clia Cong ty dugc t8 chiic va thuc hién theo Quy ché sau:

Dieu 1.

1.

Diéu 2.

Piéu 3.

Muc dich

Bam bao trinh tu, nguyén tac Ung xU, bi€u quyét tai Dai hdi ddng c6 déng thudng nién cla
Coéng ty dién ra dung quy dinh va thanh céng tét dep.

Cac Nghi quyét clia Pai héi déng cd dong thé hién y chi thdng nhat cla Dai hoi déng 6
dong, dap Ung nguyén vong, quyén lgi clia dong, tuén thi quy dinh cta phap luat.

Pham vi diéu chinh, déi tuong ap dung

Pham vi diéu chinh: Quy ché nay dugc st dung cho viéc t chic hop Dai hoi déng ¢ déng
thudng nién nam 2024 clia Cong ty.

béi tugng ap dung:

Tat ca céc c6 dong, dai dién theo uy quyén cta c8 dong tham du Dai hai déng c6 déng
thudng nién nam 2024 cla Cong ty (sau day goi chung L& "Dai biéu");

Ban t6 chuc Dai hdi, bao gdm: Chii toa, Thu ky, Ban kiém tra tu cach cé déng, Ban kiém
phiéu va cdc cd nhan khdc tham gia t8 chic Pai hoi.

Diéu kién tién hanh hop Dai hai déng cé déng

Cubc hop Dai hdi dong c6 dong dugc tién hanh khi c¢é s6 ¢ déng du hop dai dién cho it
nhat trén 50% tdng s6 c6 phan cé quyén bidu quyét.

Trudng hop cudc hop lan thi nhat khéng du diéu kién ti€n hanh theo quy dinh tai khoan
1 Didu nay thi théng bao mai hop l&n th hai dugc gui trong thai han 30 (ba muoi) ngay
ké ti ngay du dinh t8 chic hop Dai hoi déng cd déng lan thd nhat. Cudce hop Dai hdi dong
c6 dong triéu tap (&n thi hai chi dugc tién hanh khi cé s8 c6 déng du hop dai dién tl 33%
téng s6 phiéu biéu quyét.

Truong hop Dai hoi lan tha hai khong hai khong dU diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu nay thi théng bdo mai hop l&n thd ba phai dugc gui trong thai han 20 (hai
muoi) ngay ké ti ngay du dinh tié€n hanh Dai hdi l&n hai. Cudc hop Bai héi déng cé dong
lan thd ba dugc ti€n hanh khéng phu thudc vao t8ng s8 phi€u cé quyén biéu quyét cla
cac c6 déng du hop.




Dieu 4.

(P

Pai biéu tham du Dai hoi dong co dong

Diéu kién tham du: La c8 dong sé hau ¢ phan ¢6 quyén biéu quyét hoac dai dién theo ay
quyén clia ¢ dong s& hitu ¢d phan cé quyén biéu quyét c6 tén trong danh sach c6 déng
tai ngay chét quyén tham du Dai hoi.

Quyén cla c8 déng tham dy Dai hoi:

Puoc tryc tiép tham du hoac uy quyén cho ngudi khac tham du Bai hoi;

Pugc biu quyét tat ca cac van dé thudc tham quyén cla Dai hoi;

Puoc Ban t6 chuic Dai hi thang bao céng khai ndi dung chuang trinh Dai hoi;

Tai cudc hop Dai hdi, méi cé dong hodc dai dién dugc Gy quyén cla cé dong dugc nhan
Phigu biéu quyét (ghi s6 dang ky, ho tén cla c6 dong, ho va tén dai dién dugc Uy quyén va
s6 c6 phan c6 quyén biéu quyét) sau khi dang ky tham du hop Dai hoi véi Ban kiém tra tu
céch c6 dong;

Cac cé déng, dai dien dugc Gy quyén khi du hop Dai hoi dugc thao luan va biéu quyét
théng qua céc ndi dung cla Dai hoi;

C8 déng, dai dién dugc Gy quyén dén du hop Dai hoi mubn cé quyén dang ky, sau dé co
quyén tham gia va bi€u quyét ngay tai cudc hop Pai héi, nhung Chu toa khéng c6 trach
nhiém diing cudc hop Dai hdi va hiéu lyc clia nhing ndi dung da dugc biéu quyét trudc do
khong thay d6i;

Nghia vu cla ¢ déng tham du Dai hoi:

Cé dong hay dai dién dugc Gy quyén cda c6 d6ng khi tham du hop Dai hoi phai mang theo
can cudc cong dan/gidy ching minh nhan dan/hd chigu, Théng bdo mai hop, Gidy Uy
quyén (d8i véi dai dién dugc ty quy8n) va dang ky tham dy hop Bai hoi vai Ban kiém tra
tu cach c¢é déng;

Nghiém tdc chap hanh ndi quy tai Pai hoi, tén trong két qua lam viéc tai cude hop Pai hoi;

Tuan tha cac quy dinh khac tai Quy ché nay.

. Chu toa Dai hai

Cha toa do Pai hdi biéu quyét théng qua.

Quyén va nghta vu cia Ch toa:

Thuc hién cac hoat déng can thiét va hop ly dé diéu hanh cudc hop Dai hoi déng cé dong
mot cach cé trat ty, theo chuong trinh da dugc théng qua va phan anh dugc mong muén
cla da s6 dai biéu tham dy;

Huéng din Dai hoi thao luan céc ndi dung co trong chuong trinh;

Tra loi hodc diéu phai tra Loi cac van dé do Dai hoi yéu cau;

Hoan cudc hop Pai hai déng cé déng da c6 di s6 ngudi dang ky du hop toi da khéng qua
03 ngay lam viéc ké tif ngay cudc hop du dinh khai mac va chi dugc hoan cudc hop hoac
thay déi dia diém hop khi xay ra cac truong hop theo quy dinh cta phap luat;

Giai quyé&t céc van dé khac phat sinh trong Dai hoi.



Diéu 6. Thu ky Dai hoi
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b.

c.

Chua toa ci mdt hoac mot s& nguai lam thu ky cudce hop.

Quyén va nghia vu cta Thu ky Dai hdi:

Ghi chép toan b ngi dung dién bién Dai hoi, cac van dé duge Dai héi théng qua, khéng
dugc thong qua, khéng cd y kién;

Soan thao Nghi quy&t cac van dé dugc théng qua tai Dai hoi;

Thuc hién cac cong viéc khac theo phan céng cta Chu toa.

Diéu 7. Ban kiém tra tu cach cé déng
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c.

Ban kiém tra tu cach c6 déng do Chu toa gidi thiéu va dugc Dai hoi théng qua;

Quyén va nghia vu ctia Ban kiém tra tu cach cé déng:

Kiém tra tu cach c6 dong hoac dai dién dugc Uy quyén dén du hop Dai héi: Can cudc cong
dan/gidy ching minh nhan dan hoac hd chiéu, dang ky doanh nghiép/quyét dinh thanh
lap, Gidy moi hop/ Thong bdo mai hop, Gidy Gy quyén (d&i véi dai dién dugc Gy quyén);
Phat cho ¢ déng hoac dai dién dugc Gy quyén dén dy hop Dai hdi: Thé bidu quyét va cac
tai liéu hop khéc;

Bdo cdo trudc Dai hdi vé két qua kiém tra tu cach cd déng du hop Dai hdi.

Diéu 8. Ban kiém phiéu

Ban kiém phiéu do Chd toa gidi thiéu va dudgc Dai héi théng qua:

Quyén va nghia vu cta Ban kiém phiéu:

Phé bién Quy ché biéu quyét tai Pai hoi;

Thu Phiéu biéu quyét sau khi cé dong biéu quyét tai Pai hoi;

Xac dinh tinh hop & cla Phi€u biéu quyé&t kiém phiéu va lap Bién ban kiém phiéu;

Bao cdo trudc Dai hoi vé két qua kiém phiéu.

Diéu 9. Trinh tu tién hanh hop Pai hoi

Trinh tu ti€n hanh hop Pai hdi dugc thuc hién theo quy dinh ca Luat Doanh nghiép, Diéu

L&, Quy ché ndi bd vé quan tri cha Céng ty.

Diéu 10. Thao luan tai Dai hoi

1.

a.

Nguyén tac thao luan tai Pai hoi:

Viéc thao luan dugc thuc hién trong thai gian quy dinh va thudc pham vi cac van dé trinh
bay trong chuong trinh hop;

Dai biéu c6 y kién dang ky ndi dung va chuyén cho Thu ky hoac Chu toa.

Giai dap y ki€n cla Dai biéu: Dua vao cau héi cla Dai biéu, Chl toa hoac thanh vién do
Chu toa chi dinh sé giai dap y kién cla Pai biéu;

Diéu 11. Biéu quyét théng qua cac van dé

Viéc biu quyét théng qua céc van dé dugc thuc hién theo Quy ché biéu quyét céc van dé

thao luan tai Dai hoi.
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Pidu 12. Bién ban hop, Nghi quyét Pai hdi déng c6 dong
Bién ban hop, Nghi quyét Dai hdi déng c6 déng dugc doc, théng qua trude khi bé mac Dai
hoi va dugc cong b théng tin trong vong 24 gio theo quy dinh cla phap luat.

Piéu 13. Thi hanh Quy ché

Quy ché nay c6 hiéu luc ngay sau khi dugc Dai hdi dong ¢ d6ng thong qua. Cac té chuc,
ca nhan c6 lién quan chju trach nhiém thi hanh Quy ché nay.



PHU LUC 02
QUY CHE BIEU QUYET CAC VAN DE THAO LUAN
TAI DAI HOI DONG CO DPONG THUGNG NIEN NAM 2024

Can cu:
- Luét Doanh nghiép s6 59/2020/QH 14 ngay 17/6/2020;
- Diéu lé Céng ty C6 phdn Tap doan PAN ("Céng ty");

Dai hoi déng cé déng ("DHDCD") Céng ty thong qua Quy ché biéu quyét cac van dé thao luan tai
DHBDCD thuong nién nam 2024 véi cac ndi dung nhu sau:

s NGUYEN TAC VA B6I TUONG THUC HIEN

1.1 Nguyén tac biéu quyét tai Dai hoi

a. Biéu quyét céc van dé thao luan tai Dai hoi phai theo ding Luat, Diéu & Cang ty va phu
hop véi quy ché nay nham dam bao quyén Lgi hgp phap cla tat ca cdc C6 dong.

b. Viéc biéu quyét cdc van dé can thong qua tai cac Td trinh dugc ti€n hanh theo nguyén tac
truc tiép, bo phiéu kin tai Phi€u Biéu quyét.

1.2 Dai tuogng thuc hién viéc biu quyét:

a. C6 dong sé hdu c8 phan cé quyén biéu quyét va dai dién theo Uy quyén clia ¢6 dong so
hiu c8 phdn c6 quyén biéu quyét (theo danh sach c8 d6ng Trung tam luu ky ching khodan
Viét Nam lap).

b. M&i c8 déng tham du DHDCH c6 quyén biéu quyét sé nhan duoc mot (01) phidu Biéu
quyét. Truong hop dugc nhiéu cé déng Gy quyén du hop, ma cac cd déng nay khéng tap
hop thanh mgét nhém, thi ngudi dugc Gy quyén sé nhan dugc s6 phiéu tuong Ung véi s6 c6
déng dé. Truong hop céc cd dong tap hop thanh mét nhém cé cli dai dién, thi méi nhém
c6 dong sé nhan dugc mét (01) phigu Biéu quyét.

. PHUONG PHAP BIEU QUYET
2.1.  Biéu quyét bang céch gio tay: C8 déng biéu quyét bang cach gio tay khi Chi toa dé nghi
biéu quyét cac van dé sau:
- Thoéng qua chuong trinh nghj sy sau khi khai mac
- Théng qua thanh phan Ban Thu ky va Ban kiém phié&u
- Théng qua Bién ban va Nghj quyét dai hdi
2.2.  Biéu quyét bang Phiéu Biéu quyét
Phi€u biéu quyét st dung dé biéu quyét cac van dé néu ra trong Dai hoi. Vdi mbi van dé
can biéu quyét, quy c¢8 dong chi dugc danh d4u X vao mat trong ba trudng hop sau day:
- Béngy [danh d&u X vao 6 nay néu quy c6 déng dong y);
- Khéng déng y (danh d&u X vao 6 nay néu quy cé déng khang déng y);

- Khoéng cé y kién (danh d&du X vao 6 nay néu quy cé déng khdng cé y kién).




3.1.

3.2.

3.3.

4.1.

4.2,

THUC HIEN BIEU QUYET

Ngoai tris viéc thuc hién biéu quyét bang gio tay c6ng khai ngay tai Dai hoi, viec biéu quyét
théng qua cac van d& duoc néu trong To trinh s& thuc hién qua cac Phiéu Biéu quyét.
Céc c8 dong, sau khi hoan tét viéc danh ddu theo s6 lugng phiéu biéu quyét, theo hudng
dAn sé ndp vao thung phiéu do Ban kiém phiéu chi dinh.

Céc phiéu biéu quyét ti xa cla c6 dong gui téi Dai hoi trong thai gian hop L& sé duoc tap
hop va ndp vao thung phiéu dong thai vdi cac phiéu thu tryc tiép tai Dai hoi.

KIEM PHIEU VA CONG BO KET QUA

Phiéu biéu quyé&t clf va cac trudng hop phiéu khéng hop L&

Phigu Biéu quyét va ghi phiéu

Phigu bigu quyét va cé céc thong tin vé Tén c6 dong, s& thong tin nhan dién va 56 c6 phan

biéu quyét.

Phiéu bifu quyét khong dugc viét thém ndi dung nao khac vao phiéu va khong tay xoa,

sla d6i bat ky ndi dung nao in s&n trén phiéu.

Phiéu khéng hop & bao gém cac truong hop sau:

Phigu khong theo mau quy dinh cta Cong ty;

Khéng c6 chii ky (néu c6 ddng la ca nhan), khéng co chd ky cla ngusi dai dién hop phap

(n&u c6 dbng (& t6 chuc);

Phong bi da bj m& trudc khi kiém phiéu;

GUi vé& Cong ty sau thoi han quy dinh (trong trudng hop gui phiéu tu xa)

Ngoai cac tinh hudng néu trén, cac tinh hudng b6 sung ddi véi Phiéu Bi€u quyét quy dinh sau:
(i) danh d&u vao tir 2 6 trd [&n tai van dé can L&y y kién thi phan biéu quyét tai vén dé
d6 khang hop L&; (i) phiéu biéu quyét bi sia chia, tay xda, danh dau them ky hiéu;
Khi ca 3 6 (ddng ¥, khong déng y, khéng c6 y kién) tai van dé can ldy y kién khong
duoc danh ddu nhung C6 dong van ky, ghi ré ho tén, déng déu (néu a t6 chuc) thi
duoc xem La khéng cd y kién.

Kiém phiéu va két qua kiém phiéu

Viéc kiém phiéu phai duoc tién hanh ngay sau khi viéc bé phiéu két thuc.

K&t qua kiém phiéu biéu quyét dugc thanh Lap thanh van ban va sé dugc Ban kiém phiéu

cdng bé ngay sau khi téng két, doc céng khai trudc Dai hoi.

Moi khi&u nai sé chi dugc Dai hdi xem xét ngay trong phién hop.



